2015年下半年自考工作安排

一、办理毕业工作

报名、上交材料时间：11月23日-11月25日。

核对信息时间：12月1-3日(具体时间待定）。

1、办理毕业条件：按照考试计划取得全部科目的合格成绩，并且完成规定的毕业论文（设计）或其他教学实践任务（本科考生须办理专接本手续即学历审查，有免考科目的必须办理免考手续），思想品德鉴定合格方可办理毕业。（注：办理毕业后，将不允许再报考学位，请需要学位证的同学，在学位考试合格后，办理毕业）
2、考生要按照填表要求认真、准确填写毕业生登记表。在规定地方贴上：近期蓝底二寸照片。其中联系电话必须填写准确，登记表上的两个必须填全。填表日期和盖章日期统一为2015年12月20日。《毕业生登记表》必须考生本人填写，其他人代写影响办理毕业，后果自负。
3、根据教育部教字[2001]l4号文件和国家考办教考试办函[2003]16号文件规定，2004年起启用国家考办统一印制自学考试毕业证书。因此，确认签字后的考生姓名、性别、身份证号码等信息出现错误，办理毕业证书后不能更正。
4、上交材料：

蓝底2寸照片1张，身份证复印件、准考证复印件各1张，《备案表》或《学历认证报告》打印流程见注释，单科合格证或成绩单（打印地址在，崇山路绿洲宾馆1楼，每周一带准考证、身份证，80元可以打印）及认定免考合格证，有转考的同学，需提供转考单。

自考本科毕业考生需要上交前置学历证明：

登陆学信网http://www.chsi.com.cn打印《教育部学历证书电子注册备案表》。

《中国高等教育学历认证报告》出具单位辽宁省学历学位认证中心。地址：辽宁省沈阳市皇姑区泰山路19号联系电话: 024-26901801   024-26901808  024-26901814。

凡是在2014年以后申请学历认定的考生只需上交学历认定合格证书。
5、辽宁省招考办在审查本科毕业生时，将利用国家“学信网”核查毕业生的前置学历（即考前专科以上学历），没有通过核查的，将不准予自考本科毕业。

6、领取毕业证时间2016年3月1日之后。
二、报考工作：

   实践环节报考时间（包含毕业论文）：11月23日—11月25日
理论科目报考时间：12月7日—12月10日
注：需提供准考证号码，允许他人代报（出现任何问题、考生本人负责）。
	理论课程考试课程安排表

	专业名称
	4月16日
	4月17日

	
	9:00-11:30
	14:30-17:00
	9:00-11:30
	14:30-17:00

	市场营销
	企业管理概论
	市场营销策划
	市场调查与分析
	消费心理学

	
	中国近现代史纲要
	会计学
	
	谈判与推销技巧

	视觉传达
	中国近现代史纲要
	马克思主义基本原理概论
	　
	印刷设计

	公司管理
	财政与税务
	运营管理
	公司理财
	金融保险实务

	
	中国近现代史纲要
	
	
	公司管理学

	人力资源管理
	人力资源开发与管理
	经济学
	劳动关系与劳动法
	薪酬管理

	
	中国近现代史纲要
	人员素质测评理论与方法
	
	

	社会工作与管理
	社会政策与法规
	社会工作实务
	团体社会工作
	个案社会工作

	
	社区社会工作
	马克思主义基本原理概论
	社会福利思想
	社会工作综合能力

	
	中国近现代史纲要
	
	
	

	旅游管理
	餐饮管理
	旅游经济学
	旅游文化学
	旅游心理学

	
	中国近现代史纲要
	旅游美学
	
	饭店管理概论

	项目管理
	项目风险管理
	项目质量管理
	项目时间管理
	项目管理法规

	
	中国近现代史纲要
	马克思主义基本原理概论
	
	

	环境艺术设计
	中国近现代史纲要
	马克思主义基本原理概论
	　
	工程概预算

	实践环节考试课程安排表
	

	专业名称
	课程名称
	专业名称
	课程名称
	

	市场营销
	消费心理学
	公司管理
	毕业论文
	

	
	谈判与推销技巧
	人力资源管理
	毕业论文
	

	
	市场营销策划
	环境艺术设计
	装饰材料与构造
	

	
	市场调查与分析
	
	家具设计
	

	
	毕业论文
	
	商业空间设计
	

	视觉传达设计
	图形设计
	
	室外景观设计
	

	
	标志设计
	
	艺术专业英语
	

	
	版式设计
	
	毕业设计
	

	
	企业形象设计
	项目管理
	项目论证与评估
	

	
	艺术专业英语
	
	项目管理案例分析
	

	
	毕业设计
	
	项目管理软件
	

	社会工作与管理
	行政职业综合能力
	
	毕业论文
	

	
	毕业论文
	旅游管理
	旅游文化学
	

	　
	　
	
	毕业论文
	


三、办理学历审查及课程顶替工作：
1、 时间：12月7日—12月10日
2、 所需证件： （1）身份证、准考证复印件一张
                 （2）专科毕业证原件及复印件一份

                 （3）英语或计算机等级证书原件

另外，上交专科毕业证的同学同时上交《教育部学历证书电子注册备案表》

注：学信网打印注册备案表流程

1、登录中国高等教育学生信息网（学信网）

网址：    http://www.chsi.com.cn/
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（1）首次登录学信网的考生，请点击“注册”按钮，填写本人真实信息，完成注册。
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（2）已注册考生，填写用户名和密码，进行“登录”。
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3、登录后，点击右侧“高等教育”栏目中的“学历信息”，即可在网页中查看到本人的专科或本科学历信息。
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4、选择对应的专科或本科学历信息，然后点击“打印电子注册备案表”按钮。此表需付费打印，收费标准为2元/月，即考生交费2元后，可在一个月内不限次数打印此表。
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5、点击“打印电子注册备案表”按钮后，弹出如下界面，考生根据个人情况，选择付费方式。
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6、支付完成后，在“学历信息”下部，出现“该学历电子注册备案表”栏目，点击后面的“查看”按钮。
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7、点击“查看”后，出现“电子注册本案表”，打印即可。
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